Zatacznik nr 1
Do Regulaminu Udzielania Zaméwieh Publicznych wprowadzonego
Uchwatg Zarzadu Spétki nr 11/2022 z dn. 24 lutego 2022r.
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§1
[Postanowienia ogdine]
. Regulamin okresla tryb pracy komisji przetargowej powotywanej do przygotowania
lub przeprowadzenia postepowania o udzielenia zamodwienia publicznego przez
Przedsiebiorstwo Ustug Komunalnych Komorniki Spdtke z ograniczong
odpowiedzialnoscia.

. Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowanie do:

a. zamowien, ktorych wartosé jest rowna lub przekracza progi unijne;

b. zamowien, ktdrych warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne - zgodnie z
Regulaminem Udzielania Zamodwien przez Przedsiebiorstwo Ustug
Komunalnych Komorniki Sp. z o.0.

. Komisja i jej cztonkowie wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny,
rzetelny oraz obiektywny, kierujac sie wytgcznie swojg wiedzg i doswiadczeniem oraz
przepisami prawa.

§2
[Zasady funkcjonowania komisji przetargowej]
. Komisja przetargowa moze miec charakter staty lub by¢ powotana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

. Komisja przetargowa sktada sie¢ co najmniej z trzech cztonkdw, w tym
przewodniczgcego i sekretarza oraz przedstawiciela komorki organizacyjnej
wnioskujacej o przeprowadzenie postepowania.

. Cztonkowie komisji przetargowej sa powotywani i odwotywani na wniosek kierownika
zamawiajgcego lub upowaznione] osoby. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem
powoftania.

. Cztonkowie komisji przyjmujg swoje obowigzki poprzez ztozenie o$wiadczenia woli.
Oswiadczenie to zawiera takie zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.

. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajacego — z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej — moze powota¢ biegtych. Wniosek w imieniu komisji sktada
przewodniczacy komisji. Wniosek ten powinien zawiera¢: okreslenie przedmiotu
opinii, szacowane wynagrodzenie bieglego i termin jej sporzadzenia oraz
uzasadnienie.

. Zapisy § 2 ust. 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.
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§3
[Zadania komisji przetargowej]

1. Do podstawowych zadan komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

2. W celu

. ocena ofert;

przedstawienie kierownikowi zamawiajacego lub osobie upowaznionej
ofert, propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamdwienia;

przekazanie protokotu postepowania i zatacznikéw do tego protokotu
komdrce organizacyjnej wnioskujacej o przeprowadzenie postgpowania.

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, komisja

wykonuje nastepujgce czynnosci:

a.

zamieszcza ogtoszenie o zamdwieniu, jego zmianie, sprostowanie lub
przekazuje je do opublikowania;

przygotowuje propozycje wyjasnienn dotyczacych tresci specyfikacji
warunkow zamowienia;

przedktada kierownikowi zamawiajgcego lub osobie upowaznionej
projekty zaproszen, informacji oraz innych dokumentéw;

. dokonuje otwarcia ofert;

dokonuje badania i oceny ofert;

wnioskuje do kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej o
zatwierdzenie wezwania wykonawcéw do uzupetnienia lub wyjasnienia
dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do wyjasnienia tresci
oferty;

wnioskuje do kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej o
wykluczenie wykonawcéw lub odrzucenie ofert,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz
wnioskuje do kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej o
uniewaznienie postepowania;

dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz
przedstawia kierownikowi zamawiajgcego lub osobie upowaznionej
rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu
czynnosci;
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j. przedstawia kierownikowi zamawiajgcego lub osobie upowaznionej
propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawcéw o przedtuzenie
terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu waznosci wadium, a takze
w zakresie zatrzymania wadium;

k. sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy;

|. zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdwienia lub przekazuje je do
opublikowania;

m. sktada oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz zachowania
zasad o ktérym mowa w § 2 ust. 4 niniejszego regulaminu

3. W przypadku, gdy komisja bierze udziat w przygotowaniu postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, do jej zadan nalezy:
propozycja wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem;

b. przygotowanie projektu specyfikacji warunkéw zamédwienia, istotnych
postanowiern umowy (wzoru umowy), opisu potrzeb i wymagan,
zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do sktadania ofert;

c. przygotowanie projektow dokumentdow zamodwienia.

4. W zakresie otwarcia ofert, komisja wykonuje w szczegdlnoéci nastepujace
czynnosci:
a. weryfikuje termin ztozenia ofert, a takze godzine ich ztozenia;
b. otwiera oferty, ktore zostaty ztozone w terminie;

c. niezwloczne udostepnienia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania dokument zawierajacy informacje o nazwach (firmy) oraz
adresach wykonawcdw, a takze informacje dotyczace ceny.

§4
[Zatwierdzenie protokotu postepowania)
1. Przewodniczgcy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokot postepowania wraz z zatacznikami.

2. Komisja koriczy dziatalnos¢, w odniesieniu do danego zamdwienia, z chwila
wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokofu postepowania

przez kierownika zamawiajacego.
.r,“

CZtONEK

Mmgrinzf Ro Radojewski




