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INSTRUKCJA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Dziat I.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Artykut 1.
Definicje

llekro¢ w Instrukcji Udzielania Zamowien jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

10)

11)

12)

13)

DOSTAWACH — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych daébr,
w szczegdblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje.

INSTRUKCJI — nalezy przez to rozumiec Instrukcje Udzielania Zamowien Publicznych
dla projektéw realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, dla Zamoéwien ktérych warto$é nie przekracza kwot:

a) 443.000 euro — dla Dostaw lub Ustug,

b)  5.548.000 euro — dla Robét budowlanych.

KIEROWNIKU ZAMAWIAJACEGO — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spotki.

OBIEKCIE BUDOWLANYM — nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci Robét budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii Igdowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetniac
funkcje gospodarczg lub techniczna.

OFERCIE CZESCIOWEJ — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg wykonanie
okreslonej czesci Zamowienia, o ile Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia
przewiduje wykonanie czesci Zamowienia.

ROBOTACH BUDOWLANYCH — nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie Robdt budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2c ustawy Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego,
za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego.

WZ — nalezy przez to rozumie¢ Warunki Zamdwienia, w rozumieniu postanowien
Instrukciji.

USLUGACH — nalezy przez to rozumieC ustugi wszelkie sSwiadczenia, ktérych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy.

WYKONAWCY — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
Zamdédwienia, ztozyta oferte lub zawarta Umowe.

ZAKONCZENIU POSTEPOWANIA — nalezy przez to rozumie¢ date zakohczenia procedury
udzielania Zaméwienia tj. date podpisania umowy Ilub date uniewaznienia
postepowania o udzielenie Zaméwienia Publicznego.

ZAMAWIAJACYM, SPOLCE, LUB PUK KOMORNIKI — nalezy przez to rozumieé
Przedsigbiorstwo  Ustug Komunalnych ~ Komorniki  Spétka z  ograniczong
odpowiedzialnoscig w Komornikach, ul. Zaktadowa 1, 62-052 Komorniki.

ZAMOWIENIU LUB ZAMOWIENIU PUBLICZNYM — nalezy przez to rozumie¢ Zamowienie na
Dostawy, Ustugi lub Roboty budowlane, ktérego Zamawiajgcy moze udzielié.
ZARZADZIE — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Przedsiebiorstwa Ustug Komunalnych
Komorniki Spotka z ograniczong odpowiedzialno$cig w Komornikach, ul. Zaktadowa 1,
62-052 Komorniki.
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Artykut 2.
Przedmiot i cele Instrukcji

Przedmiotem oraz celem Instrukcji jest:

1)

2)

3)

4)

o

racjonalne gospodarowanie $rodkami publicznymi, w sposob celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod
i Srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow. Wydatki w ramach
projektu musza by¢ ponoszone w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny,
zapewnienie optymalnego wyboru Wykonawcy, ktory dostarczy najlepszy produkt pod
wzgledem ceny, jakosci, rzetelnego dotrzymania warunkéw Umowy i innych istotnych
kryteriow operacyjnych i handlowych,

zapewnienie przejrzystosci i transparentnosci postepowania o udzielenie Zamodwienia
Publicznego, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,

przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w sposob zapewniajgcy przejrzystosc
oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rbwnego traktowania wykonawcow.

Artykut 3.

Zasady udzielania Zamoéwien
Instrukcja reguluje zasady i sposéb udzielania Zamoéwien w PUK Komorniki, ktérego
warto$¢ szacunkowa Zamodwienia jest rowna lub przekracza kwote 2.000 PLN netto,
a jest mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 443.000 euro dla Dostaw
i Ustug oraz 5.548.000 euro dla Robot budowlanych.
Do stosowania Instrukcji zobowigzani sg wszyscy pracownicy Zamawiajgcego lub
pethomochicy Zamawiajgcego.
Jezeli w Instrukcji jest mowa o kwotach w euro, kwoty te przelicza sie na ztote polskie
(PLN), w oparciu o $redni kurs ztotego do euro, okreslony w Rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie sredniego kursu ziotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych, ktéry wynosi 4,3117.
Do zawarcia umowy ma zastosowanie, w szczegolnosci art. 21 oraz 22 Instrukciji.
Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Instrukcji.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz
w terminie skfadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Postepowanie o udzielenie Zamowienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;j
oraz w jezyku polskim.
W postepowaniach o udzielenie Zamdwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego, pisemnie lub drogg elektroniczna.

Artykut 4.
Kierownik Zamawiajgcego
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie Zamowienia
odpowiada Kierownik Zamawiajgcego, a takze inne osoby w zakresie, w jakim
powierzono im czynno$ci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania.

Strona 4z 21



INSTRUKCJA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

w

Kierownik Zamawiajgcego moze powierzyé pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla

niego czynnosci, w tym przygotowanie i/lub przeprowadzenie postepowania

o udzielenie Zamoéwienia pracownikom Zamawiajgcego lub osobie trzeciej.

Osoba trzecia, o ktérej mowa w ust. 2, dziata jako petnomocnik Zamawiajgcego.

W sprawach zwigzanych z procedurg udzielania Zamowien, Kierownik Zamawiajgcego

wspétpracuje z pracownikiem Zamawiajgcego lub osobg trzecig, o ktérej mowa

w ust. 2.

Petnomocnikiem Zamawiajgcego nie musi by¢ pracownik Zamawiajgcego. Moze nim

by¢ kazda osoba prawna lub fizyczna.

Pomocnicze dziatania zakupowe polegajg na zapewnieniu wsparcia dla dziatan

zakupowych, w szczegolnosci przez:

6.1. zapewnienie infrastruktury technicznej umozliwiajgcej Zamawiajgcemu udzielanie
Zamowien;

6.2. doradztwo dotyczgce przeprowadzania postepowan o udzielenie Zaméwienia;

6.3. przygotowanie postepowan o udzielenie Zamowienia i przeprowadzanie ich,
w imieniu i ha rzecz Zamawiajgcego.

Artykut 5.

Opis Przedmiotu Zaméwienia Publicznego
Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocag
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci
mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.
Opis przedmiotu zaméwienia nie moze odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu, zrédta,
znakéw towarowych, patentéw lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia i dopuszczono rozwigzania
réwnowazne.
W przypadku dopuszczenia rozwigzan réwnowaznych, w celu spetnienia wymogu
opisania przedmiotu zamdwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, powinien
zostac okreslony zakres rGwnowaznosci.
Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez
Zamawiajgcego, jest obowigzany wykazac, ze oferowane przez niego Dostawy, Ustugi
lub Roboty budowlane spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy opisuje przedmiot Zamoéwienia na Roboty budowlane na podstawie
przepiséw Ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Do opisu przedmiotu zamodwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamoéwien (CPV).

Artykut 6.
Ustalenie wartosci Zamoéwienia Publicznego
Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem zamowien na Ustugi lub Roboty budowlane, polegajgcych na
powtérzeniu podobnych Ustug lub Robét budowlanych.
Szacowanie jest dokumentowane w sposob zapewniajgcy wtasciwg Sciezke audytu.
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Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat

skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartosé

zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych

przestanek:

3.1. Ustugi, Dostawy oraz Roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie,

3.2. mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,

3.3. mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego Wykonawce.

W przypadku udzielania zamowienia w czesciach (z okreSlonych wzgledow

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia ustala sie

jako taczng wartos¢ poszczegolnych jego czesci.

Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od towaréw

i ustug (VAT).

Szczegdbtowe zasady ustalenia wartosci zaméwienia okresla Ustawa Pzp.

Artykut 7.

Warunki Zaméwienia
WZ zawierajg co najmniej nastepujgce informacje dotyczgce:
1.1. nazwy oraz adresu Zamawiajgcego;
1.2. trybu udzielenia Zamoéwienia;
1.3. przedmiotu Zamdwienia;
1.4. terminu wykonania Zamowienia;
1.5. warunkéw udziatu w postepowaniu;
1.6. wykazu oswiadczen lub dokumentéw;
1.7. porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami;
1.8. terminu zwigzania ofertg;
1.9. sposobu przygotowania oferty;
1.10. miejsca oraz terminu sktadania ofert;
1.11. sposobu obliczenia ceny;
1.12. kryteriow oceny ofert;
1.13. formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty;
1.14. zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
1.15. ogdlnych warunkéw, wzoru lub innych istotnych postanowieh umowy;
1.16. negocjacji handlowych z wykonawcami;
1.17. uniewaznienia postepowania.

Artykut 8.
Rodzaje dokumentoéw jakie Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcow
W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu, o ktérych mowa
w art. 9 ust. 1 pkt 1.2. Instrukcji, oprocz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, Zamawiajgcy moze zada¢, w szczegolnosci nastepujacych
dokumentéw:
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

wykazu Robdt budowlanych wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich
5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci,
daty, miejsca wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych roboty te zostaty
wykonane, z zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te Roboty budowlane
zostaty wykonane nalezycie, w szczegdlnosci informacji o tym czy roboty zostaty
wykonane zgodnie z przepisami prawa budowlanego i prawidlowo ukonhczone,
przy czym dowodami, o ktéorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego roboty budowlane byty
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentow - inne dokumenty;
wykazu dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku swiadczeh okresowych lub
ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w
tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz
zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te dostawy lub ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktéorych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego
dostawy lub ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
nadal wykonywanych referencje bagdz inne dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert ;

wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych
Wykonawcy w celu wykonania Zamowienia wraz z informacja o podstawie
dysponowania tymi zasobami;

wykazu oso6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji Zamowienia,
w szczegoblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub
kierowanie Robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych dla
wykonania Zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;

oswiadczenia, ze osoby, ktére zostang skierowane przez Wykonawce do
realizacji Zaméwienia, posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien.

W przypadku gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego Roboty budowlane,
Dostawy lub Ustugi wskazane w wykazie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1.2. lub 1.3.,
zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania referencji
badz innych dokumentdw potwierdzajgcych ich nalezyte wykonanie lub wykonywanie.
Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez wykonawce dokumenty budzg
watpliwodci zamawiajgcego, moze on zwréci¢ sie bezposrednio do wtasciwego
podmiotu, na rzecz ktérego roboty budowlane, dostawy lub ustugi byty wykonane,
a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, o dodatkowe
informacje lub dokumenty w tym zakresie.
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10.

11.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania
0 udzielenie Zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Instrukciji,
oprocz oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, Zamawiajagcy moze zadaé
w szczegolnosci:

4.1. aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
o art. 17 ust. 1 pkt 1.1 Instrukcji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

W celu potwierdzenia, ze oferowane Dostawy, Ustugi lub Roboty budowlane

odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze

zgda¢ w szczegolnosci:

5.1. prébek, opiséw lub fotografii, prospektéw, folderdw;

5.2. opisu urzgdzen technicznych, instrukcji obstugi lub $rodkéw stosowanych przez
Wykonawce Dostaw lub Ustug w celu potwierdzenia zapewnienia odpowiedniej
jakosci realizowanego Zamowienia;

5.3. zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajgcego, ze
dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom
technicznym.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 4.1

sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogtoszono upadtosci — wystawione nie wczedniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym Wykonawca ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa

w ust. 6, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla

sie takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wiasciwym

organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym

Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem

— wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku watpliwosci co do treSci dokumentu zloZzonego przez Wykonawce

majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio miejsca

zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

Dokumenty, o ktorych mowa w artykule, sg sktadane w oryginale lub kopii

poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajacy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego i w zakresie przez niego wskazanym jest
zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie pézniej niz na dzien sktadania ofert, spetnianie
warunkow, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 Instrukcji, i brak podstaw do wykluczenia
z powodu niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Instrukciji.
Wykonawca moze polega¢é na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania Zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego fgczgcych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji Zaméwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu Zamdwienia.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentow
dotyczagcych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajgcego,
moze przedstawi¢ inny dokument, ktéry w wystarczajgcy sposob potwierdza spetnianie
opisanego przez Zamawiajgcego warunku.

Wykonawca, wraz z ofertg, sktada liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktoérej mowa w art. 17 ust. 2 pkt 2.3 Instrukcji, albo informacje o tym, ze
nie nalezy do grupy kapitatowej. Przepisy ust. 16 i 17 stosuje sie odpowiednio.
Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 1 — 7 lub ktérzy nie ztozyli pethomocnictw albo ktorzy ztozyli wymagane przez
Zamawiajgcego oswiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 — 7 zawierajgce
btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba Zze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytloby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy moze wezwac takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 — 7.
Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzacé
spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez
oferowane Dostawy, Ustugi lub Roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego oraz powinny by¢ aktualne na dzieh ich ztozenia.

Zamawiajacy samodzielnie pobiera dokumenty lub oswiadczenia, wskazane w WZ,
ktére sg dostepne w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych.

Zamawiajgcy moze takze zgdac¢ innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie Zamédwienia.

Artykut 9.
Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie Zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
1.1. nie podlegajg wykluczeniu,
1.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
1.2.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;
1.2.2. sytuacji ekonomicznej i finansowey;
1.2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
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Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, okreslane sg w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej, konkurencji i réwnego
traktowania Wykonawcow.

Nie mozna formutowaé warunkdéw przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do
nalezytego wykonania Zamowienia

Artykut 10.
Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu
Wykonawca wraz z ofertg skitada oswiadczenie o spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu.
Jezeli Zamawiajgcy zada dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw,
o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 Instrukcji, Wykonawca sktada wraz z ofertg rowniez te
dokumenty.

Artykut 11.
Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w Warunkach Zamowienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdéwienia sg

formutowane w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego

traktowania wykonawcéw, przy czym:

2.1. kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zaméwienia,

2.2. kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany Wykonawca, ktory
dotozy nalezytej starannoéci, mogt interpretowac je w jednakowy sposob,

2.3. wagi (znaczenie) poszczegodlnych kryteridw powinny by¢ okreslone w sposob
umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty,

2.4. kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wilasciwosci Wykonawcy,
a w szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j
oraz doswiadczenia. Zakaz ten nie dotyczy zamodwien na ustugi spoteczne i
innych szczegdlnych ustug.

2.5. cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczgcymi
ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan
odnoszagcych sie do przedmiotu zamowienia, takich jak np. jakosc,
funkcjonalnos$¢, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia, koszty eksploatacji oraz
organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie os6b wyznaczonych do
realizacji zamdwienia, jezeli mogg mie¢ znaczgcy wptyw na jakos¢ wykonania
zamowienia.

Artykut 12.
Termin zwigzania ofertg oraz termin skifadania ofert
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 45 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta.
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Termin na ztozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku Dostaw i Ustug, co
najmniej 14 dni — w przypadku Robot budowlanych.

Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia Warunkow
Zamowienia, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin
uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Artykut 13.

Wyjasnienia tresci Warunkéw Zamowienia
Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci WZ.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci WZ wptyngt do Zamawiajgcego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skfadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci WZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 2, lub dotyczy udzielonych wyjasnienr, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedluzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
0 ktérym mowa w ust. 2.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajgcy zamieszcza w Bazie
konkurencyjnosci, na wtasnej stronie internetowej oraz przekazuje tym Wykonawcom,
ktérym przekazat WZ.
Warunki Zamowienia mogg zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert
przewidzianym w postepowaniu. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
postepowaniu uwzgledni¢ informacje o zmianie.
Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego
postepowania, a takze opis dokonanych zmian.
Zamawiajgcy przediuza termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Artykut 14.
Skiadanie ofert, otwarcie ofert
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte skfada sie, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, w formie:
2.1. elektronicznej (w postaci zeskanowanego pliku PDF) na wskazany w WZ lub
zaproszeniu do sktadania ofert adres poczty elektronicznej lub
2.2. pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci WZ, postanowieniom Instrukcji oraz
postanowieniom Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.
Otwarcie ofert nie jest jawne.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte.
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Artykut 15.
Oczywiste omytki, korekta

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1)
2)

3)

omyiki pisarskie,

omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z WZ, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Artykut 16.
Wyjasnienia tresci oferty, razgco niska cena
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu Zaméwienia, moze zwrdcic¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien, dotyczgcych elementow oferty majgcych wptyw na wysokosc¢ ceny.

Artykut 17.
Wykluczenie Wykonawcy

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

1.1. Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé
ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

1.2. Wykonawcéw, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali
oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu;

1.3. osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie Zamdwienia, przestepstwo przeciwko
prawom o0séb wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

1.4. spétki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie Zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom o0sOb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
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1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

spotki partnerskie, ktérych partnera lub czionka zarzadu prawomocnie skazano
za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
Zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osOb wykonujgcych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Ilub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie Zamdwienia, przestepstwo przeciwko
prawom o0s6b wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktérych urzedujgcego czionka organu zarzgdzajgcego
prawomochie = skazano za  przestepstwo  popelnione w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie Zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom
os6b wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze
za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatlu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 Zaméwienia
na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary;

Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi, ktdére prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 roku o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2012 r., poz. 769) — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie
wyroku;

Wykonawcéw bedgcych spotkg jawng, spotkg partnerska, spotkg komandytowa,
spotkg komandytowo-akcyjng lub osobg prawng, ktérych odpowiednio wspdinika,
partnera, cztonka zarzadu, komplementariusza lub urzedujgcego cztonka organu
zarzgdzajgcego prawomochie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9
lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 roku o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1 roku od dnia
uprawomocnienia sie wyroku.

Z postepowania o udzielenie Zamdwienia wyklucza sie rowniez Wykonawcow, ktorzy:

2.1

2.2.

ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;
nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
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2.3. nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (j.t. Dz.U. z 2017 r., poz. 229
z pozn. zm.), ztozyli odrebne oferty, chyba ze wykaza, ze istniejgce miedzy nimi
powigzania nie prowadzg do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy
Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia.

Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie

wyjasnien dotyczgcych powigzan, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2.3, istniejgcych miedzy

przedsiebiorcami, w celu ustalenia, czy zachodzg przestanki wykluczenia Wykonawcy.

Zamawiajgcy, oceniajagc wyjasdnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki,

w szczegolnosci wptyw powigzan, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2.3, istniejgcych miedzy

przedsiebiorcami, na ich zachowania w postepowaniu oraz przestrzeganie zasady

uczciwej konkurenciji.

Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie Zamoéwienia Wykonawce, ktéry

nie ztozyt wyjasnien, oraz Wykonawce, ktory nie ztozyt listy, o ktérej mowa w art. 8

ust. 15 Instrukcji.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Artykut 18.
Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

jest niezgodna z Instrukcja;

zostaly zlozone dwie oferty i wiecej tego samego Wykonawcy na te samg czes¢
lub catosé Zamowienia;

jej tres¢ nie odpowiada tresci WZ, z zastrzezeniem art. 15 Instrukcji;

wykonawca nie przedtuzyt terminu zwigzania ofertg lub nie wyrazit zgody, o ktérej
mowa w art. 12 ust. 3 Instrukcji, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamowienia;

zostata zlozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Artykut 19.
Zawiadomienie o wyborze oferty

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu
zamOwienia, zlozong przez Wykonawce spetniajgcego  warunki  udziatu
w postepowaniu w oparciu o ustalone w WZ kryteria oceny.
Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.
Na wniosek Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamowienia, z wytgczeniem czesci
ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.
Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostaty
upublicznione WZ.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczes$nie
zawiadamia Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:
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1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty, a takze
klasyfikacje ztozonych ofert;

2)  Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;

3)  Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone.

W  przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy

z Zamawiajgacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktory

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

Artykut 20.
Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie Zamowienia, jezeli:

1.1. nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

1.2. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

1.3. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie Zaméwienia nie lezy w interesie Spofki;

1.4. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg
zawarcie waznej umowy w sprawie Zamowienia.

Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢ skfadania ofert czesciowych, do uniewaznienia

w czesci postepowania o udzielenie Zamowienia przepis ust. 1 stosuje sie

odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie Zamdwienia Zamawiajgcy zawiadamia

rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

3.1. ubiegali sie o udzielenie Zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert;

3.2. ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
skfadania ofert

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie Zamowienia z przyczyn

lezacych po stronie Zamawiajgcego, Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, nie

przystuguje roszczenie o zwrot Kosztow uczestnictwa w  postepowaniu,

w szczegolnosci kosztéw przygotowania oferty.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez wyboru oferty.

Postepowanie o udzielenie Zamdwienia moze zosta¢ uniewaznione na kazdym etapie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie

Zamdwienia bez podania przyczyn.

Artykut 21.
Termin zawarcia umowy

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie Zamoéwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 20 ust. 1
Instrukcji.
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10.

11.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe po uplywie terminu zwigzania ofertg, pod
warunkiem, ze Wykonawca wyrazi zgode na zawarcie umowy na warunkach
okreslonych w ofercie.

Artykut 22.

Umowy w sprawach Zaméwien Publicznych
Do uméw w sprawach Zamoéwien Publicznych, stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.
Umowa wymaga, zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Umowa w sprawie Zamoéwienia Publicznego zawarta zostaje z chwilg podpisania jej
przez obie strony, a nie z chwilg zawiadomienia Wykonawcy o wyborze jego oferty.
Wykonawcy, ktorzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie Zamdwienia, ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Artykut 23.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczeh z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
3.1. pienigdzu;
3.2. gwarancjach bankowych;
3.3. gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie
wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
Za zgodg Zamawiajgcego, w trakcie realizacji umowy, Wykonawca moze dokonac
zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.
Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 10% ceny catkowitej brutto podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy.
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania Zamowienia
I uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze
przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.
Kwota, o ktérej mowa w ust. 10, jest zwracana nie pézniej niz w 15 dniu po uptywie
okresu rekojmi za wady.

Strona 16 z 21



INSTRUKCJA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Artykut 24.
Srodki Ochrony Prawnej
W postepowaniu o udzielenie Zamowienia Publicznego, Wykonawcom nie przystugujg zadne
srodki ochrony prawne;j.

Dziat Il.
ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Artykut 25.
Postanowienia ogéine
Zamawiajgcy obowigzany jest zamieszcza¢ odpowiednie postanowienia niniejszego Dziatu
w WZ lub zaproszenia do sktadania ofert.

Artykut 26.
Wymagania dotyczace uczestnikow postepowania

1.  Wykonawcy mogg wspdlne ubiegac sie o udzielenie Zamdwienia Publicznego.

2. Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie Zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie Zamdwienia Publicznego

3. Peinomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 2 skiadane jest w oryginale lub Kkopii
poswiadczonej za zgodnos$c¢ z oryginatem przez Wykonawce.

4, Jezeli oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie Zaméwienia
Publicznego zostata wybrana, Zamawiajgcy moze zgdaé przed zawarciem Umowy
w sprawie Zamowienia Publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcdw.

Artykut 27.
Przygotowanie postepowania

1. Do przygotowania postepowania o udzielenia Zamdwienia Publicznego stosuje sie
przepisy art. 4 Instrukciji.

2. Na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie Zamdwienia, pracownicy
Zamawiajgcego lub petnomocnicy Zamawiajgcego, sporzgdzajg Whniosek o udzielenie
Zamowienia Publicznego.

3. Whniosek o udzielenie Zamdwienia Publicznego, zawiera co najmniej:

3.1. okreslenie przedmiotu Zamdwienia;

3.2. rodzaj Zamowienia;

3.3. tryb Zamdwienia;

3.4. szacunkowg wartos¢ Zamowienia;

3.5. kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie Zaméwienia;
3.6. termin wykonania Zaméwienia.

4. Petng dokumentacje okreslajgcg Wartos¢ Szacunkowg Zaméwienia Publicznego,
obligatoryjnie nalezy dotgczy¢ do wniosku o udzielenie Zamdwienia Publicznego.

5.  Wszelkie dokumenty zwigzane z ustaleniem Warto$ci Szacunkowej Zamowienia
Publicznego powinny byé podpisane przez osobe, ktora tg warto$¢ ustalata.

6. We Whniosku o udzielenie Zaméwienia nalezy poda¢ date oraz metode ustalenia
Wartosci Szacunkowej Zaméwienia.

7. Pracownik Zamawiajgcego lub jego petnomocnik, ktéry opracuje Wzér Umowy
odpowiadac bedzie za jego merytoryczng poprawnosc.
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8.

10.

Pracownik Zamawiajgcego lub petnomocnik Zamawiajgcego przekazuje Wniosek
0 udzielenie Zaméwienia wraz z zatgcznikami Kierownikowi Zamawiajgcego, celem
jego akceptacji oraz nadaje numer postepowania, ktory postuzy do oznaczenia
dokumentacji wytworzonej w postepowaniu.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej lub petnomocnik Zamawiajgcego lub pracownik
Zamawiajgcego ktorzy opracujg dokumenty niezbedne do przeprowadzenia
postepowania, w szczegdlnosci WZ wraz z zatgcznikami i wraz z Whnioskiem
0 wszczecie postepowania o udzielenie Zaméwienia przedstawig do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajgcego.

Po zatwierdzeniu Whniosku o ktorym mowa w ust. 9 Przewodniczacy Komisji
Przetargowej lub pethomocnik Zamawiajgcego, wszczyna postepowanie o udzielenie
Zamowienia Publicznego.

Artykut 28.
Procedura udzielania Zamoéwien Publicznych

Postepowanie o udzielenie Zamodwienia Publicznego wszczyna i przeprowadza

Zamawiajacy lub osoba stosownie umocowana (pracownik Zamawiajacego lub

petnomocnik Zamawiajgcego) do wykonywania czynnosci zastrzezonych dla

Kierownika Zamawiajgcego.

Do przygotowania i/lub przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zamowienia,

Zamawiajacy moze powota¢ Komisje Przetargowa.

W przypadku gdy nie ma obowigzku powotania Komisji Przetargowej, Kierownik

Zamawiajgcego powotuje osobe odpowiedzialng za przygotowanie i/lub

przeprowadzenie postepowania o udzielenie Zamowienia Publicznego.

W toku postepowania o udzielenie Zamoéwienia Publicznego tworzy sie dokumentacje

Z postepowania, ktéra powinna zawieraé, w szczegélnosci:

4.1. kopie lub oryginaty petnomocnictw;

4.2. opis przedmiotu Zamoéwienia Publicznego;

4.3. ustalenie wartosci Zaméwienia Publicznego;

4.4. wniosek o udzielenie Zamowienia Publicznego;

4.5. tres$c zaproszen kierowanych do Wykonawcéw, WZ;

4.6. zatgczone os$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 4 ust. 5 Regulaminu
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Instrukcji, sktadane przez osoby wykonujgce
czynnosci w postepowaniu o udzielenie Zamowienia Publicznego;

4.7. zbiorcze zestawienie ztozonych ofert;

4.8. wskazanie wybranej oferty.

Komisja Przetargowa, a w przypadku gdy jej nie powotano, Kierownik Zamawiajgcego

lub osoba stosowanie umocowana, dokonuje nie jawnego otwarcia ofert oraz ich

badania i oceny.

W przypadku zaistnienia odpowiednich przestanek, o ktorych mowa w Instrukciji,

podejmuje sie decyzje o wykluczeniu Wykonawcy z postepowania, odrzuceniu oferty

Wykonawcy lub uniewaznieniu postepowania o udzielenie Zamoéwienia Publicznego

bez wyboru oferty.

Na zasadach okreslonych w art. 32 Instrukcji, mozna przeprowadzi¢ negocjacje

handlowe z Wykonawcami, ktérych oferty nie podlegajg odrzuceniu.

Po przeprowadzeniu negocjacji prowadzonych zgodnie z art. 35 Instrukcji, dokonuje sie

oceny ofert oraz przedstawia sie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wyboru

oferty najkorzystniejsze;.
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Artykut 29.
Tryby udzielania Zaméwien Publicznych

Zamawiajgcy moze udzieli¢ Zamdwienia, w trybie dwdch procedur:

1)
2)

Zasady konkurencyjnosci;
Zapytania ofertowego — rozeznania rynku;

Artykut 30.

Zasada konkurencyjnosci
Udzielenie zamdwienia przez Zamawiajgcego nastepuje zgodnie 2z zasadg
konkurencyjnosci w przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych
réwnowartos¢ kwoty 443.000 euro dla Dostaw i Ustug oraz 5.548.000 euro dla Robét
budowlanych, a jednoczes$nie przekraczajgcej 50.000 PLN netto, tj. bez podatku od
towarow i ustug (VAT).
W celu spehienia zasady konkurencyjnosci nalezy upublicznié WZ poprzez ich
umieszczenie w Bazie konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy
potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego — na umieszczeniu tego postepowania na stronie internetowej wskazanej
przez instytucje bedacg strong umowy o dofinansowanie (tj. stronie gwarantujgcej
odpowiedni stopien upublicznienia informacji o zamoéwieniu. Od dnia 1 stycznia 2018 r.
stronie wtasciwej dla danego programu operacyjnego) w umowie o dofinansowanie.
W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna
realizacje projektu na wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien upubliczni¢ postepowania na
stronie internetowej (tj. stronie gwarantujgcej odpowiedni stopien upublicznienia
informacji o zamdwieniu. Od dnia 1 stycznia 2018 r. stronie wlasciwej dla danego
programu operacyjnego) wskazanej przez instytucje ogtaszajgcg nabor wnioskow
o dofinansowanie projektu.
W odpowiedzi na WZ zamieszczone Bazie konkurencyjnos$ci oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego, oferty moga ztozy¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
WZ udostepnia sie w Bazie konkurencyjnosci oraz na stronie internetowej do uptywu
terminu sktadania ofert.

Artykut 31.

Zapytanie ofertowe (rozeznanie rynku)
Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zaméwien o wartosci od 2.000 PLN netto
do 50.000 PLN netto wtgcznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).
Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana Ustuga, Dostawa lub Robota
budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.
Do udokumentowania, ze zamowienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa, niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego
zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego wraz z otrzymanymi ofertami
lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw
danego zamodwienia, wraz z otrzymanymi ofertami.
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Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na
zamieszczone na ogolnodostepnej stronie internetowej postepowanie ztozona zostanie
tylko jedna wazna oferta, wéwczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o oferte
pochodzgca z innego zrodla. Jedna oferta nie jest wystarczajgca dla
udokumentowania, ze zamodwienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa. Oferta niezgodna z postepowaniem nie stanowi oferty waznej. Wymaog bedzie
spetniony, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang ztozone co najmniej dwie
wazne oferty.

W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest
przedstawienie np. wydrukéw stron internetowych (co najmniej dwoch) z opisem
towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili (co najmniej dwdch) z informacjg na temat
ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu (tj. dokumentu swiadczacego
o istnieniu co najmniej dwdch ofert).

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie moze by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert, przekazuje sie WZ.

Artykut 32.

Negocjacje handlowe z Wykonawcami
Negocjacje handlowe mogg by¢ prowadzone dla procedury zasady konkurencyjnosci,
w formie osobistych spotkan lub telekonferencji lub drogg mailowg i dokumentowane
w formie protokotu.
Negocjacje handlowe, o ktérych mowa w ust. 1, mogg byé przeprowadzone po
zakonczeniu etapu badania i oceny ofert, a do negocjacji tych mogg zosta¢ zaproszeni
tylko ci Wykonawcy, ktérych oferty nie podlegajg odrzuceniu.
Negocjacje handlowe prowadzi Zamawiajacy lub Peinomocnik Zamawiajgcego.
Negocjacje handlowe mogg przebiega¢ w dowolnej liczbie rund negocjacyjnych.
Zamawiajgcy drogg elektroniczng, zaprasza Wykonawcow na negocjacje handlowe
informujgc ich o dacie, lokalizacji i formie prowadzonych negocjac;ji.
Przeprowadzanie negocjacji handlowych moze dotyczy¢ tych warunkéw ofert, ktére
podlegajg ocenie zgodnie z kryteriami wyboru ofert w danym postepowaniu.
Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych, Zamawiajgcy Ilub Petnomocnik
Zamawiajgcego przystepuje do ostatecznego poréwnania ofert.
Jezeli to mozliwe, osoby o ktorych mowa w ust. 3 mogg ponownie przystgpi¢ do
negocjacji z wybranym Wykonawca, aby uzyska¢ jeszcze korzystniejsze warunki dla
Zamawiajgcego.

DZIAL 111.
PRZEPISY KONCOWE

Artykut 33.
Zmiany i aktualizacja Instrukcji
Wszystkie osoby, ktérych Instrukcja dotyczy, majg prawo do zgtaszania wnioskow i
uwag do Zarzadu Spéiki.
Zmiany Instrukcji, mogg by¢ dokonane przez Zarzad Spofki.
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Artykut 34.
Nadzoér nad przestrzeganiem Instrukcji
Nadzor nad przestrzeganiem Instrukcji sprawuje Zarzad Spofki.
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